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10. Kontrola pripadu
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10a
Organ socialné-pravni ochrany déti zajistuje pravidelnou
kontrolu pfipadu.

Zavazné pro:

pracovniky OSPOD Méstského ufadu Litovel

Vypracovala:

pracovnici OSPOD Litovel

Schvalil:

Datum a podpis:

Mgr. Prochazka Pavel, vedouci odboru socialniho a
spravniho

17.12.2014

Platnost kritéria od:

1.1.2015



http://www.litovel.eu/

10a

Organ socialné-pravni ochrany déti zajiSt'uje pravidelnou kontrolu pripadu.

Veskeré doporucené a odesilané pisemnosti tykajici se pfipadd kontroluje vedouci
odboru. Korespondenci a pisemnosti odeslané mimo ufad, tzn. jinym subjektim,
vedouci odboru podepisuje. Navrhy a podnéty podavané SPOD M&U Litovel soudu,
podepisuje vedouci odboru. VSichni pracovnici jsou seznameni s pravidly vedeni
evidence spisové dokumentace dle § 54 a §55 zakona &. 359/1999 Sb., o socialné

pravni ochrané déti.

Rozsah kontrol:

Vedouci odboru vytipovava pfipady, kterym je tfeba vénovat zvlastni zretel, tyto
prubézné kontroluje, doporucuje jejich projednavani na supervizi. Pfi feSeni slozitych
pripadl poskytuje pracovnikim metodickou pomoc. Pozornost je vénovana predevsim
détem s nafizenou ustavni vychovou, stanovenym soudnim dohledem, opakované
umistovanym mimo rodinu, obétem nasili, détem ohroZzenym syndromem CAN,
rodinam, kterym bylo doporu¢eno nebo nafizeno vyuziti odborné poradenské pomoci,

rodindm s détmi, které jsou ohrozené rizikovym chovanim.

Kontrola spist pracovniki SPOD je provadéna vedoucim odboru, ktery sleduje spisy
v systému Ginis, nahlizenim do rejstfikl a fyzickou kontrolou jednotlivych spisu.
Kontrola spisu je provadéna 4x rocné, nahodnym vybérem spisll. Kontrolovany spis
je opatfen razitkem ,KONTROLA SPISU DNE*“. V pfipadé zjisténych nedostatk(
je zpracovan vedoucim odboru zaznam. Tento zaznam je uloZen u vedouciho odboru
a stejny zaznam obdrzi i pfislusny pracovnik. Zjisténé nedostatky jsou feSeny okamzité
a spis je predlozen ke kontrole po odstranéni zjisténych nedostatku.

P¥i zjisténi pfekroCeni poctu rodin u jednotlivého pracovnika bude po dohodé s druhym
pracovnikem pfeveden urcity pocet rodin na druhého pracovnika s niZzSim poctem

rodin.



Cetnost kontrol:

Kontroly spisové dokumentace jsou provadény nejméné Ctyfikrat za rok vedoucim
odboru a to formou namatkové kontroly spist vSech zaméstnanci OSPOD - odboru.

Zpracovani vystupu a vedeni evidence z kontrol:

e O vysledku kontroly je vyhotoven pisemny zapis, ktery je uloZzen u vedouciho
odboru a u pfislusného pracovnika, ktery spis ma pfidélen.
e O provedenych kontrolach je vedena evidence, ktera je uloZzena u vedouciho

odboru.

Souvisejici odkazy:

e Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti.

Prilohy:
e Formular kontroly pfipadu a provedenych kontrol.

e Formulafr provedenych kontrol pfipadu.



